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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuriiiksuse nimetus:

julgeoleku ja teabe kaitse talitus

Ametikoht: ndunik (andmekaitse)
Tegevusvaldkond: andmekaitse

Vahetu juht: talituse juhataja
Alluvad: puuduvad

Teenistuja asendab:

talituse teisi néunikke, vajadusel talituse juhatajat

Teenistujat asendab:

talituse teised ndunikud, talituse juhataja

Ametikoha pbhieesmark:

andmekaitse korraldamine Justiitsministeeriumis

Kvalifikatsiooninduded:

oakwn~

oigusalane koérgharidus;

eesti keele oskus korgtasemel;

inglise keele oskus kdrgtasemel;

andmekaitset reguleerivate digusaktide tundmine;

hea orienteerumine pdhidigustega seotud kisimustes;

nende kohustustega, mis tulenevad isikuandmete kaitse
Uldméaarusest (EL) 2016/679 (edaspidi IKUM) ja muudest
Euroopa Liidu (edaspidi EL) vdi Eestis kehtivatest
andmekaitse- ja privaatsuse normidest;

e isikuandmete kaitse pdhimdtete jargimise kontrollimine (st
andmekaitse jarelevalve);

¢ ndu andmine seoses andmekaitsealase méjuhinnanguga
ja selle toimivuse tagamine;

e koostdd tegemine jarelevalveasutusega,
Justiitsministeeriumi sisuosakondade ja haldusalaga (sh
kontaktisikuks olemine);

¢ andmekaitse rikkumistest digeaegne teavitamine;

vastavus Justiitsministeeriumi teenistujate
kompetentsimudelis méaratletud ootustele.
Teenistusulesanded: Tulemus:
1. Andmekaitseametniku Ulesannete taitmine e Justiitsministeeriumi  teenistujad  on
¢ vastutava téodtleja voi volitatud todtleja ning isikuandmeid teadlikud, kuidas isikuandmeid
tootlevate teenistujate teavitamine ja ndustamine seoses Oigusparaselt tdddelda, millised on

Oigused ja kohustused;
e tuvastatud voimalikud riskikohad ja
puudused, regulaarsed jarelevalved |abi

vidud ning juhtkonna tahelepanu
vBimalikele riskidele ja puudustele
juhitud,;

¢ loodud on usaldusvaarsed
koostbdsuhted;

e tagatud on vajadusel andmesubjektide
ja jarelevalveasutuste digeaegne
teavitamine ja rikkumise menetlemine;

2. ettepanekute tegemine tooprotsesside,
andmekogude ja seadusloome muudatusteks;

ettepanekud esitatud;

3. avaliku teabe digusparase t06tluse kontrollimine,
ndustamine ja teadlikkuse tdstmine;

Justiitsministeeriumi teenistujad on
teadlikud, kuidas teavet &igusparaselt
t66delda;

4. talituse juhataja korraldusel Uhekordsete Ulesannete

talituse juhataja korraldused korrektselt ja

taitmine. Oigeaegselt taidetud.
Tegevuse vahetu juhiga, vajadusel koostddpartneritega.
kooskdlastamine ja
koost6o

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest.

Ametnik:

(allkirjastatud digitaalselt)




